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Miércoles 11:00 am a 1:00 pm 

8 sesiones 2hrs.  

REQUISITO: Conocimiento previo de uso de computadora y algo de excel 
mínimo. 
 

OBJETIVOS: Al terminar este Curso de Excel el participante creará tablas de 
datos en las que aplicará las principales funciones integradas de Excel, que le 
permitirá construir cuadros de información resumidos de una manera rápida y 
confiable. Asimismo, optimizará la captura de información mediante el uso de 
nombres de rango, validaciones de entrada y vínculos. Adicionalmente, 
identificará el procedimiento para la elaboración de tablas dinámicas y la 
creación de Macros grabadas para automatizar procesos. 
 

SESION 1: Conceptos de Excel. 
SESION 2: Conceptos y ejercicios con Formulas 
SESION 3: Aplicará formatos condicionales a celdas. 
SESION 4: Conocerá las funciones integradas o anidadas más 
importantes de Excel, tantas matemáticas, de fecha, de búsqueda, 
lógicas e información, entre otras 
SESION 5: Podrá manejar información a través de la creación, edición, 
y actualización de tablas dinámicas. 
SESION 6: Aprenderá a manejar vínculos ya sea en uno o entre varios 
libros de trabajo, así como crear gráficas más avanzadas. 
SESION 7: Será capaz de automatizar cierto tipo de tareas a través del 
grabador de macros que contempla la aplicación. 
SESION 8: Describir y conocer las formas para acomodar las 
impresiones en Excel. 
 

HUGO SAUCEDO: Ingeniero en Tecnologías de la información y la 
comunicación, con más de 20 años de experiencia docente en medios 
tecnológicos y Preparatoria General. 
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